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Pesquisar no Menu Iniﬂiﬂr PrﬂEESEH
) Acompanhamento Especial 1 \\/

£ Base de Conhecimento

Escolh
- Blocos
E§ Contatos
== Controle de Processos ABASTE 1. Na tela inicial, no menu esquerdo, clicar
|~ Estatisticas ABASTE em Iniciar Processo.
Y Favoritos feiras livr
ABASTE
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mercado,
BB Iniciar Processo ABASTE
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No campo “Tipo de Processo”, selecione a opc¢ao:

e GESTAO DOCUMENTAL: Expediente de atendimento

REGIAD ADMINISTRATIVA DE SOROCABA

sem. AMBIENTE OFICIAL **** Menu [N

Pesquisar no Menu Iniciar Processo

) Acompanhamento Especial
£ Base de Conhecimento
B Blocos

By Contatos

Escolha o Tipo do Processo: €

= Controle de Processos ADMINISTRACAQ: Dossié de elaborac&o e execucéo de plar

|~/ Estatisticas projeto

Y Favoritos ADMINISTRAGAQ: Expediente de solicitacéio de orientacéo té ®

ADMINISTRACAQ: Processo de constituicdo e acompanham

8 Grupos
conselho ou grupo de trabalho

BB niciar Processo . . .

ADMINISTRACAO: Processo de elaboracdo e execucdo de p
Marcadores projeto

Q, Pesquisa ADMINISTRAGAQ: Processo de projeto de lei

F Pontos de Controle COMUNICACAQ: Dossié de evento

Il Processos Sobrestados FINANCAS: Processo de pagamento de indenizagado

GESTAO DOCUMENTAL: Dossié de exposicéo

F“ Reabertura Programada

B Relatérios GESTAO DOCUMENTAL: Expediente de atendimento

GESTAN NOICIHIMENTAI - Exnediente de atendimentn de ned




Preencha os campos conforme orientacao abaixo e clique em salvar:

REGIAC ADMINISTRATIVA DE SOROCABA

SOY! sveeneoricn
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= Controle de Processos
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Il Iniciar Processo
Marcadores
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Processos Sobrestados
Reabertura Programada

Relatorios

Retorno Programado

Textos Padrio

Controle de Prazos

Tipo do Processo:

Especificacdo:
|

Prioridade:

Iniciar Processo

GESTAO DOCUMENTAL: Expediente de atendimento

Classificagdo por Assuntos:

000.006.01.04.003 - Expediente de atendimento

Interessados:

Observacfes desta unidade:

Nesse campo
preencher
com o objeto

pretendido

Nivel de Acesso

Sigiloso

() Restrito
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preencher
com DFD -
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Clique no icone: incluir documento

- el. AMBIENTE OFICIAL
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Clicar no tipo de documento: Documento de formalizacao de demanda - DFD
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Gerar Documento
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Escolha o Tipo do Documento: @

docu

Documento de formalizacdo de demanda - DFD




Preencher campos conforme instrucoes abaixo e cliqgue em “Salvar”

Pesquisar... LB soROC-SES-GAR
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inicial: o de formalizagdo de demanda - DFD

R Texto Inicial Nenhum

':__:::' Documento fdodW

Gerar Documento

':::_:::' Texto Fadrdo

@ nenhum Nome na Arvore: DFD -
Descricéo: Setor Solicitante

Mome na Arvore:

Classificacio por Assuntos:

Observacies desta unidade:

Lista de observacies de outras unidades (1 registro):

Unidade Ob=servacio

S0ROC-5ES-VIGIL. EPIDEMIO Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD destinado a produclo e fornecimente de materiais graficos

de comunicacdo e Nivel de Acesso:
educacio em salde do Programa Municipal de Controle da Tuberculose ., .
Publico

Mivel de Acesso

Sigilose () Restrito () Piblico




Clique em “Editar” para preencher documento conforme modelo disponibilizado
no Google Drive
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA

SES - Gabinete da Secretaria

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

[digite aqui o contelddo do texto principal do documento]
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Apos concluir todas as alteracdes cligui em “Salvar” e depois em “Assinar”
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Para enviar o processo cligue em “Enviar processo”
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Preencha conforme instrucdées em envie

Enviar Processo

Processos:
3552205 404 00013141/2026-88 - GESTAO DOCUMENTAL &

Unidades: SOROC-SES-ORCAMENTO

. e
Orgao das Unidades:

SOROC-SES-GAB

Todos

Unidades:

| Mostrar unidades por onde tramitou
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