
As seis faltas abonadas do ano, o limite de uma por mês e como imprimir o documento.

Faltas abonadas

Faltas abonadas



Servidores estatutários têm direito a 6 faltas abonadas no ano, no máximo 1 por mês. O SIGUS
controla esse limite para o seu usuário.

1. Menu Recursos Humanos → Faltas Abonadas.
2. Clique em Nova Falta Abonada.
3. Escolha a data (o calendário já bloqueia mês em que você já usou abonada ativa).
4. Informe função e unidade, se o sistema pedir.
5. Salve e imprima o documento pelo modal (padrão institucional, para a chefia).

Faltas abonadas

Como registrar

https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/faltas.png


Abonadas canceladas não contam no limite do ano e aparecem no histórico. Quem gerencia
usuários pode ver a ficha de outra pessoa; o operador padrão vê a própria.

ATENÇÃO: A abonada deve ser combinada com a chefia com antecedência (regra da casa:
em geral 2 dias úteis). O SIGUS registra o pedido; a autorização da escala continua sendo da
chefia. Cargo de confiança segue a legislação específica — nem todo mundo acumula
abonada para pagamento.
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