Relatorios,
contratos e
configuracoes

Exportar dados, contratos, cadastro de usudrios (importacao SIS) e o que a unidade vé nos selects.

Cadastro de usuarios no SIGUS

Relatdrios e exportacao

Contratos, empenho e empresas

Configuracoes, perfis e auditoria




Cadastro de usuarios no SIGUS

O passo a passo (alta no SIS, 1 cadastro para N matriculas, vinculo estatutario/P) e cadastro publico
com aceite na unidade) esta no capitulo Cadastro de usuarios, matricula e vinculo, logo
abaixo de Comecando a usar o SIGUS.

© 15/09/2026 12:29:33 | A | | #isaude Digital - | | &) Admin - |

© Novo Usuério

Usuarios do Sistema

@& Dashboard

Buscar usudario

Q | Nome, e-mail, matricula, CBO, WhatsApp... 324 usudrio(s)

NOME E-MAIL © TELEFONE (WHATSAPP)  PERFIL MATRICULA(S) | CBO  STATUS
PROFISSIONAL EXEMPLO profissional.exemplo@sorocaba.sp.gov.br (15) 90000-0000 123456 | Enfermeiro m ‘ P4 |
USUARIO DEMONSTRAGAQ 02 usuaric02@sorocaba.sp.gov.br (15) 90000-0000 Administrador Ativo ‘ ‘ |
CONFIGURAGOES —
USUARIO DEMONSTRAGAO 03 usuaric03@sorocaba.sp.gov.br (15) 90000-0000 @ ‘ &
2 Configuragoes do Sistema
USUARIO DEMONSTRAGAO 04 usuaric04@sorocaba.sp.gov.br (15) 30000-0000 Gestor de Area [ Ativo | ‘ 4 |
- .
8 Feriados
A A il = . O r - 4
Usudrios USUARIO DEMONSTRAGAO 05 usuario05@sorocaba.sp.gov.b (15) 80000-0000 [ Ativo ] ‘ & |
B Auditoria USUARIO DEMONSTRAGAQ 06 usuaricO6@sorocaba.sp.gov.br (15) 90000-0000 Apoio Administrativo Ativo ‘ * |
USUARIO DEMONSTRAGAO 07 usuaric07@sorocaba.sp.gov.b (15) 90000-0000 @ ‘ &
USUARIO DEMONSTRAGAO 08 usuaricO8@sorocaba.sp.gov.br (15) 80000-0000 Apoio Administrativo [ Ativo |
USUARIO DEMONSTRAGAO 09 usuario09@sorocaba.sp.gov.br (15) 80000-0000 Gestor de Area [ Ativo ]
USUARIO DEMONSTRAGAQ 10 usuaricl0@sorocaba.sp.gov.by (15) 90000-0000 Gestor de Area Ativo
USUARIO DEMONSTRAGAO 11 usuaricl@sorocaba.sp.gov.br (15) 80000-0000 Gestor de Area
USUARIO DEMONSTRAGAO 12 usuaricl2@sorocaba.sp.gov.br (15) 90000-0000 Apoio Administrativo
USUARIO DEMONSTRAGAO 13 usuaricl3@sorocaba.sp.gov.br (15) 30000-0000

USUARIO DEMONSTRAGAO 14

usuariol4@sorocaba.sp.gov.br

(15) 80000-0000

Apoio Administrativo

USUARIO DEMONSTRAGAO 15 usuariclS@sorocaba.sp.gov.br (15) 90000-0000
USUARIO DEMONSTRAGAO 16 usuariolé@sorocaba.sp.gov.br (15) 80000-0000 Apoio Administrativo

CGE6EGEE
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Relatorios e exportacao

Menu Gestao da Unidade — Relatdrios. A tela inicial € um conjunto de cartdes. Cada relatério
traz filtro (unidade, periodo, status, conforme o tema) e exportacao em Excel ou CSV.

@ Dashboard
GESTAO DA UNIDADE

e Satide Digital

Planejamentos

& Agenda
2¢ Seguranca do Paciente
@ Links Uteis

|~ Relatérios

|~ Relatérios e Inventarios

Aniversariantes do Més

Veja quem faz aniversario em cada més, filtrado por
unidade. Exporte a lista completa.

Relatorio de Chamados

Visualize todos os chamados da rede, filtre por status,

unidade e periodo.

e_0
adn
an
Relatério de Profissionais
Profissionais vinculados a unidades — exibe CBO e

matricula por vinculo, agrupados por pessoa.

Q, Abrir Relatério

Relatorio de Unidades

Visualize todas as unidades com CNES. endereco

e
© 14/09/2026 02:02:49 ‘.‘ | | i Saude Digital ~ \ \ A Admin - |

=

Inventario de Equipamentos

Gere inventarios por unidade, sala, tipo ou status
Exporte a situacac completa da rede.

Q, Abrir Inventario
a

Situacao de Contratos

Visualize contratos vigentes, a vencer e vencidos
Identifique equipamentos sem cobertura.

Q, Abrir Relatério

Relatorio de Usuarios

Visdo cadastral — nome, e-mail, WhatsApp, matriculas,
CBO e status de todos os usuarios do sistema.

Q, Abrir Relatério

%
Mapa da Saude

Visualize as unidades no mapa com PIN por tioo e card

a0

Seguranca do Paciente

Notificagoes de incidente por unidade, classificacao, tipo
e status. Exportacao Excel/CSV.

Q, Abrir Relatério

Relatorio de Salas

Veja quantos consultorios, recepc@es e outros tipos de
sala existem na rede. Identifique salas com chamados
em aberto.

Q, Abrir Relatério

ahin
Faltas Abonadas

Visualize as abonadas registradas por mes na sua
unidade. Exibe calenddrio mensal com nome, matricula e
funcao.

Q, Abrir Relatério

Exemplos: inventario, salas, profissionais, contratos, empenhos, aniversariantes, faltas abonadas,

seguranca do paciente, mapa da salde.

Permissao: guem nao vé todas as unidades sé exporta o que pode ver. Isso é regra de
seguranca, nao filtro “quebrado”.


https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/relatorios.png

Contratos, empenho e empresas

Essas telas ficam em Gestao Financeira e sé aparecem para quem tem permissao.

e —
© 14/09/2026 02:02:50 | A | | # saude Digital - | [ (A Admin -

B Contratos | I Relatorios. |

@ Dashboard

Status Mandado Judicial
Todos v | Todos v m\ Limpar |
CPL/N®SEl  MJ EMPRESA  TIPO OBJETO EQUIPAMENTOS COBERTOS  INiCIO VENCIMENTO ~ DIAS RESTANTES ITENS STATUS ATUALIZ
i Suporte SERVICOS
GESTAO FINANCEIRA fover Técnico & DE
4242020 Nao Sistemas — 06/01/2020 04/01/2027 M2 dias 31/07/20z
! ron Manutencde SUPORTE o /o 0] SR
Emendas de Sistema  TECNICO,

Licitagoes

Controle de Empenho

Contratos

Empresas

Contratos — vigéncia, identificador, mandado judicial guando houver. H& resumo para
impressao.

Controle de empenho — fontes e empenhos ligados ao contrato.

Empresas — cadastro de contratadas.

Emendas e Licitacoes — acompanhamento da linha SUEQ, quando o mddulo estiver em
uso na rede.

Dica: O detalhe do contrato também usa o modal de impressao institucional do SIGUS.
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Configuracoes, perfis e auditoria

Area sensivel. Em geral é da Saude Digital / administracdo do sistema, com apoio da coordenacao.

& Configuracées do Sistema

@ Dashboard

Buscar configuracao

Q ‘ Nome ou descricao... 18 item|ns)

& Identidade e assets
Municipio, secretaria, dominio de e-mail, logos, favicon e brasdo dos impressos.

& Feriados
Dias sem expediente (decreto municipal) para a agenda e reunioes,

CONFIGURAGOES A . -
Tipos de agao (mural)

Temas do mural de agOes da rede. Seed inicial no padrao e-5U

@

incluir mais

o

¢ Configuragdes do Sistema
— p . .
O Feriados Unidades de Saude

UBS, USF, UPA e demais unidades da rede.

i
=8 Usudrios

Prédios

Cadastro de predios que abrigam as unidades.

B Auditoria u}

= Tipos de Unidade
UBS, USF, UPA, Centro de Especialidades etc.

n Tipos de Sala
Consultario, Farmacia, Sala de Enfermagem etc.

(=) Tipos de Equipamento
Computador, Maca, Ar-condicionado etc.

'S Marcas
Dell, HP, Philips vinculadas aos tipos de equipamento

@ Modelos
OptiPlex 3000, LaserJet Pro — vinculados a tipo e marca.

22 Gestdo de Perfis

= Configure permissdes (Ver, Editar, Adicionar) por secdo para cada perfil
Tipos de Link

» P

Categorias para organizar os Links Uteis.

Gestao de perfis

© 14/09/2026 15:55:54

E| [:ﬁSauae Digital ~ ‘ f} Admin '

72 unidade(s) >

6 prédio(s) >

>
47 >
14 tipals) >

55 marca(s) >

135 modelo(s) >

Em Configuracoes —» Gestao de Perfis cada perfil ganha Ver / Editar / Adicionar por secao.

Mudar aqui altera o menu de todo mundo daquele perfil.
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Configuragdes / Gestdo de Perfis

-':é Gestao de Perfis Gerencie as permissdes (Ver, Editar, Adicionar) de cada perfil por secéo do sistema.
@ Dashboard
O Administrador 4. Gestor Central B Gestor de Area
[~
el 5  Hivel 4 ] il 3
Acesso total. Nao editavel. Gestao central da Secretaria de Saude. Gestao de setor cu unidade.

# Editar permissdes # Editar permissdes

CONFIGURAGOES A
m Apoio Administrativo ® Operador Padrao
X Configuragdes do Sistema - [ Nivel 1]
i Feriados Apoio administrativo Operador padréo.
e 2

B Auditoria

ATENCAO: N3o “teste” permissdo em producdo no perfil de toda a rede. Ajuste com
cuidado e comunique a coordenacao.

Listas da Seguranca do Paciente

Os selects da notificacao (status, classificacao, tipo de incidente, setor, destino...) nao estao fixos
no cddigo. Inclua, desative ou marque “pede texto Outro” e “jamais deveria ocorrer” em
Configuracoes —» Seguranca do Paciente. Item desativado some dos formularios novos e
permanece no histérico antigo.
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- . e
20 Seguranca do Paciente — listas | Vottar |

Tudo o que aparece nos selects da notificagao. Desative o gque a rede nao for usar; cadastre o que faltar.

Status da ocorréncia Classificagdo da ocorréncia Tipo de incidente Tipo de setor Setor Departamento Tipo de pessoa afetada

Destino de encaminhamento

@ Dashboard

ORDEM IDENTIFICADOR NOME FLAGS ATIVO

1 sberto @ padréo lista a | 4 ‘

CONFIGURAGOES ~ 2 em_snalise pacirao lista a [#]
Configuracoes do Sistema . T

% Configurag 3 cncomionaco packio fisa (7)
i Feriados o
4 plano_acao Plano de agho padirdo lista a [#]

282 Usudrios —
5 concluide encerra a &

B Auditoria (Gomcitreo) = |_‘
6 sraueso o >

Desativar oculta o item dos formularios novos, sem apagar o histérico das notificacdes antigas.

Identidade da instalacao

Em Configuracoes - Identidade e assets (s6 administrador) ficam municipio, secretaria,
dominio de e-mail e as imagens do login, da barra lateral e dos impressos (logo, favicon, brasao).
Sem arquivo enviado, vale o padrao de Sorocaba. A paleta de cores do SIGUS nao muda nesta tela.
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© 14/09/2026 15:55:57

a | | s Saude Digital ~ ‘ %y Admin ~
Configuragdes / Identidade e assets

il Identidade dainstalacao

@ Dashboard

Textos e imagens usados no login, na barra lateral e nos impressos. Sem arquivo enviado, o sistema continua com os padroes de Sorocaba. A paleta de cores do SIGUS nao muda aqui

Textos
Municipio UF Cidade padrao (cadastros)
Sorocaba SP Sorocaba
CONFIGURAGOES Secretaria Orgéo (curto)
£ Configuracdes do Sistema Secretaria da Saude de Sorocaba Salde Digital
Feriados Nome do sistema Slogan
Usudri SIGUS Sistema Integrado de Gestao das Unidades de Saude
sudrios
B Auditoria Dominio de e-mail

@  sorocaba.sp.gov.br

Usado no login & no cadastro quando o usuario nao digita o @.

D Salvar textos

Logos, favicon e brasao

Logo para fundo escuro Logo para fundo claro Favicon Brasao

Login, sidebar e capas escuras Paginas e materiais em fundo claro Aba do navegador, PWA e icone Apple Cabecalho de todos os impressos
Ideal: 900 x 390 px : PNG Ideal: 900 x 390 px : PNG Ideal: 512 x 512 px  PNG guadrado, Ideal: 400 x 160 px - PNG
transparente, horizontal transparente, horizontal fundo transparente transparente, horizontal

SAUDE SAUDE

Escolher arquive  Nenh...olhido Escolher arquivo | Nenh...olhido Escolher arquivo = Nenh...olhido Escolher arquive  Nenh...olhido

‘ I Trocar arauivo ‘ ‘ X Tracar arauivo ‘ [ I Trocar arauive | [ X Trocar arauiva |

Tipos de acao (mural)

Os temas do mural seguem a Ficha de Atividade Coletiva do e-SUS APS e podem ganhar item novo
ou ser desativados em Configuracoes - Tipos de acao (mural).
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Configuragdes / Tipos de agdo

@ Dashboard B3 Tipos de acao (mural)

Temas usados no mural de agoes da rede. A lista inicial segue os temas para saude da Ficha de Atividade Coletiva do e-5US APS,
TEMA CODIGO E-SUS ORDEM AGOES NO MURAL ACOES

Alimentacao saudavel 1 1 [

Alimentagdo complementar saudavel 32 2 ]

CONFIGURAGOES A .
Amamentagao 31 3 0

X Configuragdes do Sistema
Agravos e doengas negligenciadas 18 4 ]
8 Feriados

Acdes de combate ao Aedes aegypti 29 5 0

s L
282 Usudrios

B Auditoria Autocuidado de pessoas com doengas crénicas 4 6 0

Cidadania e direitos humanos 5 7 ]

[+
=}
@0
a
>
3
c
@
)
m
=
5

Envelhecimento / climatério / andropausa 8

Outros 21 9 1 # Editar |
Plantas medicinais / fitoterapia 10 10 [} # Editar |
Prevengao ao uso de alcool, tabaco e outras drogas 7 m ] ‘ # Editar |
Prevencgao da violéncia e cultura da paz 13 12 [} ‘ & Editar |
Satde ambiental 14 13 o # Editar |
Satide bucal 15 14 ) [ # Editar |
Saide do trabalhador 6 15 o | # Editar |
Satide mental 6 16 o | # Editar |

Feriados, usuadrios, links uteis

Feriados alimentam a agenda. Links Uteis: atalhos que a equipe vé no menu da unidade.

O cadastro de usudrios (alta, importacdo do SIS, matricula e conselho de classe) esta no passo a
passo Cadastro de usuarios no SIGUS, neste mesmo capitulo — é a rotina de quem administra
o sistema.

Auditoria

Quase toda acao relevante (login, alteracao, exclusao) pode ser consultada em Configuracoes -
Auditoria, por quem tiver permissao. Por isso o login precisa ser individual.
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