
Exportar dados, contratos, cadastro de usuários (importação SIS) e o que a unidade vê nos selects.

Cadastro de usuários no SIGUS
Relatórios e exportação
Contratos, empenho e empresas
Configurações, perfis e auditoria

Relatórios,
contratos e
configurações



O passo a passo (alta no SIS, 1 cadastro para N matrículas, vínculo estatutário/PJ e cadastro público
com aceite na unidade) está no capítulo Cadastro de usuários, matrícula e vínculo, logo
abaixo de Começando a usar o SIGUS.

Cadastro de usuários no SIGUS

https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/Yntusr-lista.png


Menu Gestão da Unidade → Relatórios. A tela inicial é um conjunto de cartões. Cada relatório
traz filtro (unidade, período, status, conforme o tema) e exportação em Excel ou CSV.

Exemplos: inventário, salas, profissionais, contratos, empenhos, aniversariantes, faltas abonadas,
segurança do paciente, mapa da saúde.

Relatórios e exportação

Permissão: quem não vê todas as unidades só exporta o que pode ver. Isso é regra de
segurança, não filtro “quebrado”.

https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/relatorios.png


Essas telas ficam em Gestão Financeira e só aparecem para quem tem permissão.

Contratos — vigência, identificador, mandado judicial quando houver. Há resumo para
impressão.
Controle de empenho — fontes e empenhos ligados ao contrato.
Empresas — cadastro de contratadas.
Emendas e Licitações — acompanhamento da linha SUEQ, quando o módulo estiver em
uso na rede.

Contratos, empenho e empresas

Dica: O detalhe do contrato também usa o modal de impressão institucional do SIGUS.

https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/contratos.png


Área sensível. Em geral é da Saúde Digital / administração do sistema, com apoio da coordenação.

Em Configurações → Gestão de Perfis cada perfil ganha Ver / Editar / Adicionar por seção.
Mudar aqui altera o menu de todo mundo daquele perfil.

Configurações, perfis e auditoria

Gestão de perfis

https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/AJncfg.png


Os selects da notificação (status, classificação, tipo de incidente, setor, destino…) não estão fixos
no código. Inclua, desative ou marque “pede texto Outro” e “jamais deveria ocorrer” em
Configurações → Segurança do Paciente. Item desativado some dos formulários novos e
permanece no histórico antigo.

ATENÇÃO: Não “teste” permissão em produção no perfil de toda a rede. Ajuste com
cuidado e comunique a coordenação.

Listas da Segurança do Paciente
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Em Configurações → Identidade e assets (só administrador) ficam município, secretaria,
domínio de e-mail e as imagens do login, da barra lateral e dos impressos (logo, favicon, brasão).
Sem arquivo enviado, vale o padrão de Sorocaba. A paleta de cores do SIGUS não muda nesta tela.

Identidade da instalação
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Os temas do mural seguem a Ficha de Atividade Coletiva do e-SUS APS e podem ganhar item novo
ou ser desativados em Configurações → Tipos de ação (mural).

Tipos de ação (mural)
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Feriados alimentam a agenda. Links úteis: atalhos que a equipe vê no menu da unidade.

O cadastro de usuários (alta, importação do SIS, matrícula e conselho de classe) está no passo a
passo Cadastro de usuários no SIGUS, neste mesmo capítulo — é a rotina de quem administra
o sistema.

Quase toda ação relevante (login, alteração, exclusão) pode ser consultada em Configurações →
Auditoria, por quem tiver permissão. Por isso o login precisa ser individual.

Feriados, usuários, links úteis

Auditoria
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