Agenda da unidade
A Agenda junta, no mesmo calendario:

compromissos e eventos da unidade;

reunides (com lista de participantes, quando for o caso);

prazos de planejamentos;

feriados cadastrados pela administracao (com expediente especial, se houver).
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Clique num dia para criar um evento. Em Nova reunido o sistema sugere horarios em que todos estao livies — so dias uteis, das 8h as 17h, sem almogo e sem feriados.
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Como usar

1. Menu Gestao da Unidade —» Agenda.
2. Navegue por dia, semana ou més.
3. Clique em um horario vazio para criar evento, ou abra um evento existente para editar (se

vocé puder editar).
4. Marque se é reuniao quando precisar registrar participantes.

Feriados: quem tem permissao em Configuracdes cadastra feriados municipais e o
expediente do dia. Na agenda eles aparecem destacados para ninguém marcar atividade
numa data sem funcionamento.
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ATENGCAO: A agenda do SIGUS é da unidade, n&o substitui a agenda de consultas do
SISWEB.
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