Cadastro publico e vinculo na unidade

O cadastro publico existe principalmente para a unidade saber quem ja trabalhou (ou esta
pedindo para trabalhar) naquela casa e, ao aceitar, conseguir emitir a ficha CNES da
pessoa. Nao substitui a tela Configuracées —» Usuarios (alta interna com SIS e matriculas). E o
caminho da ponta quando o profissional ainda nao tem login e a coordenagao quer receber o
pedido ja preenchido.

Onde fica na tela da unidade

Abra a ficha da unidade (menu da unidade ou Configuracées — Unidades — a casa). No topo das
abas, depois de Profissionais e Fichas CNES, aparece Solicitacoes de Vinculo (Cadastro
Publico). Se houver pedido pendente, a aba ganha um selo vermelho com a quantidade. Quem
nao tem permissao de vincular profissionais nao vé essa aba.
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Na prépria aba, ha um alerta azul com o endereco .../solicitar-vinculo-profissional/ , 0 botdo Copiar e o
atalho Copiar link publico no cabecalho do cartdo. A coordenacao manda esse link (WhatsApp, e-
mail). A pessoa nao precisa estar logada.

@54&“ SIGUS — Solicitacio de Vinculo Profissional
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Unidade:

2+ Formulério de Auto-Cadastro
Preencha os dados abaixo para solicitar seu cadastro em uma unidade de salide. Um gestor ird revisar e aprovar sua solicitagio.

8 UNIDADE DE DESTINO
Unidade de Saude *

Selecione a unidade... v

2 IDENTIFICACAD

Nome Completo * Sexo
PROFISSIONAL EXEMPLO — v
CPF™ CNS (Cartdo Nacional de Saude) ™ E-mail *
000.000.000-00 000000000000000 Q profissional.exemplo@sorocaba.sp.gov.

Preencha o CPF primeirc para habilitar.

Telefone / WhatsApp Data de Nascimento Escolaridade

(15) 90000-0000 dd/mm/aaaa [m] Selecione... hd
Nome da Mae Nome do Pai
Nacionalidade Municipio de Nascimento UF Nasc.

Brasileira v SP

INFORMACOES COMPLEMENTARES

RG UF Orgédo Emissor Data de Emissdo
SP SsP dd/mm/aaaa [w]
ENDERECO
Logradouro N° CEP
00000-000
Bairro Municipio UF

2]

& DADOS PROFISSIONAIS
Categoria / Orgdo Emissor (CRM, CRO, COREN...) N° de Registro no Conselho de Classe Data de Entrada na Unidade

Ex: CRM, COREN, CRF... dd/mm/aaaa [m]
CBO — Especialidade de Atuagao na Unidade *

Digite para buscar CBO... v

Vinculo * Tipo de Vinculo * Carga Horaria Semanal (h/sem) *

1. Escolhe a unidade em que vai trabalhar.

2. Preenche nome, CPF, e-mail, CNS, CBO, tipo de vinculo, carga horaria; se for P}, CNPJ e
razao social.

3. Envia. O pedido fica pendente — ainda nao tem login e ainda nao tem ficha CNES.

Como a unidade aceita (ou recusa)

De volta a ficha da unidade —» aba Solicitacoes de Vinculo (Cadastro Publico):

e bloco Pendentes de aprovacao — nome, e-mail, CBO, vinculo e data;
e na linha: olho (ver ficha completa), botao verde Aprovar, botao vermelho Rejeitar;
e abaixo, Historico do que ja foi decidido.
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Pendentes de aprovacao (1)

NOME E-MAIL cBO vincuLo ENVIADO EM AGOES
PROFISSIONAL EXEMPLO profissional.exemplo@sorocaba. sp.gov.br 223505 — Enfermeiro g'"cu‘lﬂ E_Lﬂpregamo 15/09/2026 09:12 ‘ @ || Rejeitar
slatutar

Historico (dltimas 1)
NOME STATUS APROVADO/REJEITADO POR EM

USUARIO DEMONSTRAGAQ 02 Aprovado Admin 10/09/2026 14:30

Antes de aceitar, clique no olho e confira CPF, CNS, CBO e se a pessoa realmente trabalha (ou
trabalhou) nesta casa. E isso que alimenta a ficha CNES.
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&+ Solicitagdo — PROFISSIONAL EXEMPLO

Nome: PROFISSIONAL EXEMPLO E-mail: profissional.exemplo@sorocaba.sp.gov.br
CPF: 000.000.000-00 ‘CNS: 000 0000 0000 0000 Telefone: (15) 90000-0000

CBO: 223505 - Enfermeiro

Vinculo: Vinculo Empregaticio Tipo: Estatutario Carga Horaria: 40 h/sem

Ao Aprovar (o navegador pede confirmacao), o SIGUS, nesta ordem:

1. reaproveita o usudrio se o e-mail ou o CPF j& existirem; senao cria o login como
Operador Padrao, senha = CPF s6 com digitos;

2. vincula a pessoa nesta unidade (ativa o vinculo se estava inativo);

3. gera a Ficha de Cadastro CNES com o CBO, vinculo, carga horaria e empresa que
vieram do pedido.

A pessoa passa a aparecer na aba Profissionais (Ativos) e a ficha na aba Fichas CNES. E assim
gue a casa documenta quem ja esteve na equipe e emite o papel do CNES.

Se o pedido estiver errado (unidade errada, CBO inventado, pessoa que nunca trabalhou aqui), use
Rejeitar e, se quiser, escreva o motivo. Rejeitar nao cria usuario e nao gera ficha.
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© Rejeitar Solicitagao

Tem certeza que deseja rejeitar a solicitagao de PROFISSIONAL
EXEMPLO?

Motivo (opcional)

Ex: documentagao incompleta, unidade nae confirmada...

P

Sino: Gestores da unidade recebem notificacao de pedido novo. Nao deixe a aba acumular:
sem aprovacao, a pessoa hao entra no sistema e a ficha CNES nao nasce.

ATENCAO: Aprovar o cadastro publico ndo cadastra matricula estatutaria. Se a pessoa for
servidora e precisar de niumero de matricula no vinculo, complete isso depois em Usudrios -
aba Matriculas e, se necessario, ajuste o vinculo na equipe.

Quando usar cada caminho: Alta interna com SIS e 1 ou 2 matriculas = tela Usuarios.
Profissional da ponta pedindo para constar na casa / gerar CNES = link publico + Aprovar
nesta aba. Os dois caminhos acabam na mesma equipe e na mesma ficha CNES.
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