
O cadastro público existe principalmente para a unidade saber quem já trabalhou (ou está
pedindo para trabalhar) naquela casa e, ao aceitar, conseguir emitir a ficha CNES da
pessoa. Não substitui a tela Configurações → Usuários (alta interna com SIS e matrículas). É o
caminho da ponta quando o profissional ainda não tem login e a coordenação quer receber o
pedido já preenchido.

Abra a ficha da unidade (menu da unidade ou Configurações → Unidades → a casa). No topo das
abas, depois de Profissionais e Fichas CNES, aparece Solicitações de Vínculo (Cadastro
Público). Se houver pedido pendente, a aba ganha um selo vermelho com a quantidade. Quem
não tem permissão de vincular profissionais não vê essa aba.

Cadastro público e vínculo na unidade

Onde fica na tela da unidade

Como o profissional pede (link público)

https://estante-ses.sorocaba.sp.gov.br/uploads/images/gallery/2026-09/scaled-1680-/s5Aun-ficha-abas.png


Na própria aba, há um alerta azul com o endereço …/solicitar-vinculo-profissional/ , o botão Copiar e o
atalho Copiar link público no cabeçalho do cartão. A coordenação manda esse link (WhatsApp, e-
mail). A pessoa não precisa estar logada.

1. Escolhe a unidade em que vai trabalhar.
2. Preenche nome, CPF, e-mail, CNS, CBO, tipo de vínculo, carga horária; se for PJ, CNPJ e

razão social.
3. Envia. O pedido fica pendente — ainda não tem login e ainda não tem ficha CNES.

De volta à ficha da unidade → aba Solicitações de Vínculo (Cadastro Público):

bloco Pendentes de aprovação — nome, e-mail, CBO, vínculo e data;
na linha: olho (ver ficha completa), botão verde Aprovar, botão vermelho Rejeitar;
abaixo, Histórico do que já foi decidido.

Como a unidade aceita (ou recusa)
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Antes de aceitar, clique no olho e confira CPF, CNS, CBO e se a pessoa realmente trabalha (ou
trabalhou) nesta casa. É isso que alimenta a ficha CNES.
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Ao Aprovar (o navegador pede confirmação), o SIGUS, nesta ordem:

1. reaproveita o usuário se o e-mail ou o CPF já existirem; senão cria o login como
Operador Padrão, senha = CPF só com dígitos;

2. vincula a pessoa nesta unidade (ativa o vínculo se estava inativo);
3. gera a Ficha de Cadastro CNES com o CBO, vínculo, carga horária e empresa que

vieram do pedido.

A pessoa passa a aparecer na aba Profissionais (Ativos) e a ficha na aba Fichas CNES. É assim
que a casa documenta quem já esteve na equipe e emite o papel do CNES.

Se o pedido estiver errado (unidade errada, CBO inventado, pessoa que nunca trabalhou aqui), use
Rejeitar e, se quiser, escreva o motivo. Rejeitar não cria usuário e não gera ficha.
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Sino: Gestores da unidade recebem notificação de pedido novo. Não deixe a aba acumular:
sem aprovação, a pessoa não entra no sistema e a ficha CNES não nasce.

ATENÇÃO: Aprovar o cadastro público não cadastra matrícula estatutária. Se a pessoa for
servidora e precisar de número de matrícula no vínculo, complete isso depois em Usuários →
aba Matrículas e, se necessário, ajuste o vínculo na equipe.

Quando usar cada caminho: Alta interna com SIS e 1 ou 2 matrículas = tela Usuários.
Profissional da ponta pedindo para constar na casa / gerar CNES = link público + Aprovar
nesta aba. Os dois caminhos acabam na mesma equipe e na mesma ficha CNES.
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