
Vincular é o passo que coloca a pessoa na equipe daquela unidade e gera a Ficha de Cadastro
CNES — o documento da casa para o setor CNES saber quem trabalha ali, com qual ocupação,
carga horária e data de entrada. Sem esse vínculo, o profissional pode até ter login no SIGUS, mas
não consta na unidade e não tem ficha CNES daquela casa.

Onde: ficha da unidade ( /sigus/configuracoes/unidades/1  — o número é o ID da casa) → aba
Profissionais. Quem faz: coordenador (Gestor de Área), apoio administrativo (com limite: não
vincula nem desvincula o gerente da casa), gestor central e administrador.

1. A pessoa já tem cadastro em Usuários (página anterior) — um login, um CPF.
2. Se for estatutário, já tem matrícula ativa no cadastro, com o CBO profissional certo

(enfermeiro, ACS, etc.).
3. Você está na ficha da unidade certa (confira o nome no topo e na capa).

Como vincular o profissional na unidade

Antes de clicar em Vincular
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1. Abra a ficha da unidade → aba Profissionais.
2. Clique em Vincular (alto da tabela, ao lado dos filtros Ativos / Inativos / Todos).

3. Escolha o profissional na lista (quem ainda não está vinculado nesta casa).
4. O SIGUS busca as matrículas daquela pessoa. Se ela tiver duas, você é obrigado a

escolher qual vale nesta unidade.
5. Confira CNS, data de entrada, vínculo, tipo e carga horária.
6. Olhe o CBO — especialidade de atuação (regra abaixo) e clique em Vincular e Gerar

Fichas.

Passo a passo comum
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Vínculo empregatício + tipo Estatutário (tipo 1): o campo Matrícula é obrigatório. Sem matrícula
cadastrada no usuário, o modal avisa e não fecha o CBO. Escolha o número (123456, 654321…)
que corresponde ao vínculo desta casa.

CBO neste momento: não abre a lista inteira do Ministério. Aparece o CBO informado na
matrícula / cadastro (ex.: 223505 Enfermeiro) e só uma alternativa: 131210 – Gerente de
Serviços de Saúde, para o caso de a pessoa ser a gestora da casa. Se ela não for gestora, deixe
o CBO da ocupação. Se for a coordenadora/gerente, troque para 131210.

Estatutário: pede matrícula
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Quando o tipo é 3 – Contrato por Prazo Determinado (PJ, empresa intermediadora), ou quando
o vínculo é Estágio ou Residência, o SIGUS não exige número de matrícula. Em vez disso
aparece o bloco da empresa:

escolha a empresa intermediadora na lista, ou
marque “O CNPJ não consta na lista” e preencha CNPJ e razão social.

O CBO que aparece continua sendo o do cadastro da pessoa, com a mesma porta de saída para
131210 se ela for gestora. Residência ainda pede a especialidade (Clínica Médica, Pediatria…).

Por que só essas duas opções: A ocupação da pessoa já foi definida no cadastro
(matrícula). Na unidade você confirma essa ocupação ou declara que, nesta casa, ela atua
como gestora. Não “vira” médico, ACS ou outro CBO na hora do vínculo.

PJ / contrato: não pede matrícula — pede CNPJ
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O SIGUS grava o vínculo ativo, gera a ficha CNES de cadastro e dispara o e-mail de acesso à Rede
(quando o fluxo de e-mail da casa estiver configurado). A pessoa passa a aparecer em Ativos, com
a matrícula (se houver) na coluna da tabela.

Pedido que veio pelo formulário público não usa este modal: a coordenação Aprova na aba
Solicitações de Vínculo (Cadastro Público) da mesma ficha. Isso está na página seguinte.

ATENÇÃO: Não confunda CBO da matrícula com perfil do SIGUS. A enfermeira coordenadora
continua Operador Padrão ou Gestor de Área no login; o 131210 é só o papel dela no CNES
desta unidade.

Dica: Se o seletor do topo da pessoa ainda estiver em outra unidade, oriente a trocar —
chamado e NSP nascem na unidade do topo.
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