Instrucao
Normativa SES n.®°
10, de 02 de
Dezembro de
2024

Dispde sobre a utilizacao do Sistema Integrado de Saude (SIS) para o registro, controle e gestao de
acoes e procedimentos no ambito da Secretaria da Saude, estabelece diretrizes para o manejo dos
prontuarios fisicos no contexto da implantacao do prontuario eletrénico, define plano de
contingéncia para indisponibilidade do sistema e orienta sobre os critérios para acesso excepcional
aos prontudrios fisicos.
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INSTRUGAO NORMATIVA SES n° 10, de 02 de Dezembro de 2024

Dispoe sobre a utilizagdao do Sistema Integrado
de Saude (SIS) para o registro, controle e gestao
de agbes e procedimentos no ambito da
Secretaria da Saude, estabelece diretrizes para o
manejo dos prontuarios fisicos no contexto da
implantagao do prontuario eletronico, define
plano de contingéncia para indisponibilidade do
sistema e orienta sobre os critérios para acesso
excepcional aos prontuarios fisicos.

CLAUDIO POMPEU CHAGAS DIAS, Secretario da Saude, no uso das atribuigbes que lhe
sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, em seu artigo 54, §2° inciso V; e
CONSIDERANDO:

INSTRUI:

Art. 1° Todo e qualquer procedimento de assisténcia a saude realizado nas unidades de
salude municipais devera obrigatoriamente ser registrado exclusivamente no software
SISTEMA INTEGRADO DE SAUDE - SIS.

Art. 2° Durante a implantagdo do prontuario eletrénico, os prontuarios fisicos poderdo ser
disponibilizados, em carater excepcional e Unico, aos profissionais de saude para que as
informagdes relevantes necessarias a continuidade do atendimento aos pacientes sejam
transcritas.

§1° Apds a realizagdo do primeiro atendimento, onde deverd ocorrer a transcrigdo das
informagdes, os prontudrios fisicos n&o serdo mais disponibilizados para transcrigdo de
rotina, sendo seu acesso restrito a solicitagbes formais direcionadas & coordenagéo
responsavel, que avaliara a pertinéncia e atendera se entender necessario, conforme
critérios técnicos e administrativos.

§2° A coordenagéo devera considerar os seguintes aspectos:

I. A justificativa apresentada pelo solicitante, avaliando se a consulta ao prontuario fisico é
essencial para o atendimento ao paciente ou para o cumprimento de normativas legais e
administrativas;

Il. A verificagdo prévia de que a informagdo solicitada ndo esta disponivel no sistema
eletrénico, seja por auséncia de registro ou por erro de integragao;

Ill. A urgéncia do caso e o impacto que a auséncia da informag&o podera causar no
atendimento ao paciente.
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§3° Sempre que possivel, a coordenagdo devera documentar a decisdo sobre a liberagdo ou
nao do prontuario fisico, registrando as razdes da aprovagdo ou negativa da solicitagao,
visando assegurar a rastreabilidade do processo.

Art. 3° Em situagbes de indisponibilidade temporaria do sistema, como falta de energia
elétrica ou de conex&o com a internet, devera ser seguido o plano de contingéncia, que
consiste no atendimento ao paciente com registros realizados em papel. Tais registros
deverdo ser posteriormente langados no sistema SIS assim que o acesso for restabelecido,
pelo proprio profissional do atendimento.

§1° A coordenagao de cada unidade de saude deverd organizar-se para garantir que o
profissional responsavel pelos langamentos tardios tenha agenda disponivel para executar
essa tarefa sem prejuizo ao atendimento de novos pacientes.

Art. 4° Havendo atualizagbes no software SIS, sera ofertada capacitagdo aos profissionais
que utilizam o sistema, de modo a assegurar a correta utilizagdo da ferramenta e a
manutengdo da qualidade do atendimento.

Art. 5° O ndo cumprimento das disposigdes estabelecidas nesta Instrugdo Normativa
implicara a apuragdo de responsabilidade dos profissionais envolvidos, nos termos das
normativas vigentes.

Art. 6° Fica revogada a Instrugdo Normativa SES n® 02, de 17 de fevereiro de 2021.
Art. 7° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 8° Os casos omissos serdo deliberados pela Secretaria da Saude.
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