
A parametrização de colaboradores no Sistema de Gestão Pública de Saúde é um processo que
exige atenção e organização, pois envolve diferentes cadastros que, juntos, garantem o
funcionamento adequado do sistema no dia a dia das unidades.

Para que um novo colaborador tenha acesso completo, desde o login até a realização de
atendimentos, é necessário seguir uma sequência estruturada de etapas. Cada uma delas cumpre
um papel específico e complementar, assegurando que o profissional seja reconhecido
corretamente em todas as áreas do sistema.

Quando alguma dessas etapas não é realizada ou é preenchida de forma incompleta, podem
ocorrer situações em que o colaborador até consegue acessar o sistema, mas não aparece para a
recepção ou não consegue realizar registros clínicos. Isso impacta diretamente o fluxo de
atendimento e os registros de produção.

Por esse motivo, o processo sempre se inicia pela base: o cadastro de Pessoa, que é o ponto de
partida para todas as demais configurações.

Menu: Administração > Pessoa

Cadastro de Pessoa no SIS (Base para Operador e
Profissional)

Onde encontrar no sistema
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Acesse o menu Administração
Clique em Pessoa
Clique no botão Adicionar (+) para iniciar um novo cadastro

Na tela de cadastro, preencha os seguintes campos:

Nome completo: Informar sem abreviações
Data de nascimento: Importante para identificação do cadastro
Sexo: Opções disponíveis Masculino e Feminino
Nome da mãe: Utilizado para diferenciar pessoas com nomes semelhantes
CPF: Deve ser único no sistema e será utilizado como identificador do usuário, também
servirá para disponibilizar o acesso pelo gov.br

Como realizar o cadastro

Acessar a tela de cadastro

Preencher os dados obrigatórios
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Após preencher os dados obrigatórios, clique em Salvar.

Após salvar, a pessoa já estará registrada no sistema e poderá ser utilizada nas próximas etapas.

No entanto, neste momento ela ainda não possui acesso ao sistema nem vínculo profissional
.

Para completar a configuração, será necessário seguir para:

Cadastro de Operador (liberação de acesso)
Cadastro de Profissional (vinculação para atendimento)

Importante após o cadastro
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