Cadastro de Pessoa no SIS (Base para Operador e
Profissional)

A parametrizacao de colaboradores no Sistema de Gestao Publica de Saude é um processo que
exige atencao e organizacao, pois envolve diferentes cadastros que, juntos, garantem o
funcionamento adequado do sistema no dia a dia das unidades.

Para que um novo colaborador tenha acesso completo, desde o login até a realizacao de
atendimentos, é necessario seguir uma sequéncia estruturada de etapas. Cada uma delas cumpre
um papel especifico e complementar, assegurando que o profissional seja reconhecido
corretamente em todas as areas do sistema.

Quando alguma dessas etapas nao é realizada ou é preenchida de forma incompleta, podem
ocorrer situacdes em que o colaborador até consegue acessar o sistema, mas nao aparece para a
recepcdo ou nao consegue realizar registros clinicos. Isso impacta diretamente o fluxo de
atendimento e os registros de producao.

Guia de Cadastro de Usuarios no SIS: O Ponto de Partida
Orientar gestores e administrativos sobre o fluxo correto de parametrizagdo de

novos colaboradores, focando na etapa inicial de cadastro de “Pessoa”.
A Sequéncia Obrigatéria: o : .
Pessoa | Operador | Profissional 3. PROFISSIONAL Para gue um colaborador utilize o SIS plenamente, o cadastro deve seguir uma ordem ldgica.
: Vialls desaten Aitanto). 0 registro de “Pessoa” é a base obrigatoria para que o usudrio possa, posteriormente, receber
=% ( acesso ao sistema (Operador) e realizar atendimentos (Profissional).

2. OPERADOR

‘ . (Liberagdo de Login) o

Passo a Passo do Cadastro de Pessoa

Impact: de Cadastros Incompietos:
Sem todas as etapas, 0

1. PESSOA_ colaborador pode logar, mas nac
(Base Obrigatoria) aparecera na recepgao.

Diferenciar as Etapas Essenciais Onde e Como Dados Obrigatérios Identificador

m Adicionar para Identificagao Unico Gerado

Acesse Administragao 2 Nome Completo 0O ndmero da pessoa é
. b > Pessoa e clique no ¥ gerado automaticamente
botao (+) para iniciar Nascimento pelo sistema apos salvar
q o registro. o Sexo os dados.

2. Nome da Mée
@ CPF (essencial para gov.br)

Identidade Base Libela;'a’o de Login  Vinculo de Atendimento

Locai: Local: Locai:
Administragdo > Seguranca > Administragao >
Pessoa Operador Profissional . )

A NotebookLM

Por esse motivo, o processo sempre se inicia pela base: o cadastro de Pessoa, que é o ponto de
partida para todas as demais configuracoes.

Onde encontrar no sistema

Menu: Administracao > Pessoa
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Como realizar o cadastro

Acessar a tela de cadastro

e Acesse 0 menu Administracao
e Clique em Pessoa
e Clique no botao Adicionar (+) para iniciar um novo cadastro

[B= Administragio - Pessoa =2 ||
Bocof: «@oo
B Dados pessoais \ -
N° pessoa Data de nascimento sexo
Selecione v ) v
Nome da mae Nome do pai
N° identidade CPF

Preencher os dados obrigatdrios

Na tela de cadastro, preencha os seguintes campos:

Nome completo: Informar sem abreviacdes

Data de nascimento: Importante para identificacao do cadastro

Sexo: Opcodes disponiveis Masculino e Feminino

Nome da mae: Utilizado para diferenciar pessoas com nomes semelhantes

CPF: Deve ser Unico no sistema e sera utilizado como identificador do usuario, também
servira para disponibilizar o acesso pelo gov.br
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Apds preencher os dados obrigatérios, cligue em Salvar.

Importante apds o cadastro

Apds salvar, a pessoa ja estara registrada no sistema e podera ser utilizada nas préximas etapas.

No entanto, neste momento ela ainda nao possui acesso ao sistema nem vinculo profissional

Para completar a configuracao, sera necessario seguir para:

e Cadastro de Operador (liberacao de acesso)
e Cadastro de Profissional (vinculacao para atendimento)
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