
1. Na Barra de Tarefas do Windows, acesse o Menu Iniciar;
2. Escreva "executar"
3. Inicie o programa Executar

OU

No seu teclado, pressione ao mesmo tempo as teclas Windows e R (Windows + R)

E então, escreva: "\\pms-inimp01" e pressione Enter ou clique em Ok

Em seguida, será aberta uma nova janela contendo todas as impressoras disponíveis na sua rede.

1. Encontre a impressora pertencente ao seu setor. Caso não saiba qual a impressora
correta, procure se informar com seus colegas de setor, ou se informe com
informatica@sorocaba.sp.gov.br;

2. Clique com o botão direito na impressora correta para abrir o menu de ações;
3. Selecione "Conectar"

Ao imprimir um documento, se certifique de selecionar a impressora recém instalada. Caso ela não
esteja visível na primeira opção Destino, clique no campo Destino e selecione "Ver mais...",
encontre a impressora correta e a selecione.

Instalando impressoras da rede no Windows
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