Liberar acesso a site

O acesso a determinados sites na rede da Prefeitura pode ser restrito como medida de seguranca
da informacao, visando proteger a infraestrutura tecnoldgica e os dados institucionais contra
riscos.

Guia para Liberacao de Acesso a Sites
(SES Sorocaba)
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A NotebookLM

No entanto, em situacOes especificas, pode ser necessaria a liberacao de acesso a determinados
sites para execucao de atividades relacionadas ao trabalho.

Como solicitar

A solicitacdao de liberacdo de acesso a sites deve ser realizada por meio do envio de e-mail a
equipe de informética, contendo as informagdes necessdarias para analise.

Deve constar na solicitacao:
e Link do site a ser liberado
e Justificativa para o acesso

e ldentificacdo do usuario e da unidade

A solicitacdo pode ser realizada pelo préprio operador ou pelo gestor da unidade.

Regras para envio da solicitacao

e Quando realizada pelo gestor, o e-mail deve conter a justificativa para liberacao
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e Quando realizada pelo operador, o gestor da unidade deve obrigatoriamente estar em
cédpia
e Em todos os casos, a equipe de Salde Digital deve estar em cépia no e-mail

Modelo de e-mail para solicitacao

De: profissional-interessado@sorocaba.sp.gov.br
Para: informatica@sorocaba.sp.gov.br
CC: gestor-da-unidade@sorocaba.sp.gov.br; saudedigital@sorocaba.sp.gov.br

Assunto: Solicitacao de Liberacao de Acesso a Site

Prezados,

Solicito a liberacdo de acesso ao site abaixo para fins de atividade institucional:
Link do site: [informar URL completa]

Justificativa: [descrever a necessidade de acesso]

Usuério: [Nome do usuério]

Unidade: [Nome da unidade]
Saude digital e Gestor em cdépia para ciéncia e validacao da solicitacao.
Fico a disposicao para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,
[Nome do solicitante]
[Cargo]

[Unidade]

Observacoes importantes

e A liberacao estd sujeita a analise da equipe responsavel

e Solicitacdes sem justificativa podem nao ser atendidas

e O envio sem o gestor ou a Saude Digital em cdépia pode impedir o andamento da
solicitacao

e O acesso sera liberado apenas quando houver necessidade comprovada para as
atividades da unidade
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