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Cadastro de Bairro

Guia Rapido: Como Cadastrar um Bairro no SISWEB

Instrucdes passo a passo para garantir a qualidade
dos dados e evitar duplicidades.

Validag&o Obrigatoria:
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Passo a Passo do Cadastro

1. Acesse 0 Modulo de

i = sy oo Enderecamento
i Verifique Antes de Adicionar! ~ Enderesamento e n:tela nsrseiicapaTd
’l | [ cadastro de “Bairro’.
| Por que verificar? Para evitar erros e duplicidade. \ . S
| e i e o -l 2. Clique em "Adicionar”
| Averificagdo prévia garante a padronizagao dos enderegos no ‘ e I It /S k. Ll i
: =S bairro no sistema.
| Como verificar? Use o botdo “Locaiizar” (fcone de lupa). -
B . _ 3. Preencha os Dados
Pesquise pelo nome do bairro antes de M;:ffu':o 5 Minimos
clicar em “Adicionar”. Bairmo * Informe obrigatoriamente os
- campos “Municipio” e “Bairro".
‘ Regra de Ouro: Cadastre apenas se nao L
encontrar o bairro. = 4. Finalize o Cadastro
,u\, Prossiga somente com a certeza de que o 0 : “’Largtrﬁg,:‘rz;’z ‘;eg;?rirso ot
bairro ainda n&o existe no sistema. "“"“"’° ’;mnto B o
o

A NotebooklM

Nesta pagina, vocé aprendera como realizar o cadastro de bairro no SISWEB.

Esse é o primeiro passo do processo de enderecamento e deve sempre ser realizado antes dos
demais cadastros, pois o bairro sera utilizado nas etapas seguintes, como cadastro de endereco,
atendimentos e consultas.

O preenchimento correto dessas informacdes garante a padronizacao dos enderecos no sistema,
evita inconsisténcias e reduz problemas em registros futuros.

O procedimento é simples e pode ser realizado mesmo por usuarios que nao possuem
familiaridade com o SIS, desde que sigam 0 passo a passo descrito abaixo.

Atencao - Validacao obrigatdria antes de cadastrar

Antes de criar um novo bairro, é obrigatério verificar se ele jd nao estd cadastrado no
sistema.

Essa validacao evita:
e Cadastro de bairros duplicados

 Diferencas de grafia para o mesmo bairro
* Problemas na padronizacao dos enderecos
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Para realizar essa verificacao:

* Utilize sempre o botao Localizar (icone de lupa)
* Pesquise pelo nome do bairro antes de clicar em Adicionar

Somente prossiga com o cadastro se tiver certeza de que o bairro ainda nao
existe no sistema.

Etapa inicial

Esta etapa serve para criar o bairro que sera utilizado nos cadastros de endereco.

Na maioria dos casos, o0 municipio serd Sorocaba, mas o cadastro também pode ser utilizado
para bairros de outros municipios da regidao, quando necessério.

Passo a passo

Vamos iniciar o cadastro acessando o mddulo Enderecamento e a tela “Bairro”.

4 " Epderecamento

Bairro

Conforme recomendacao anterior, antes de iniciar o cadastro, clique no botdo Localizar (icone de
lupa) e, na lista que for carregada, verifiqgue se o bairro ja esta cadastrado, para evitar cadastros
duplicados.
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B8 Enderecamento - Bairro

Municipio
3552205 SOROCABA
Bairro
Selecione...
Oficial? Ativo?
(OsSim (O Néo (O)S8Sim (O Nao

Nome Popular

Nome Popular

Caso seja confirmado que ndo ha cadastro do bairro, cliqgue em Adicionar.
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Municipio
3552205 SOROCABA
Bairro
Selecione...
Oficial? Ativo?
()sim () N&o (OsSim (O Nao

Nome Popular

Mome Popular

O cadastro de bairros é relativamente simples, sendo necessario apenas garantir o preenchimento
dos dados minimos, que sao Municipio e Bairro.
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B2 Enderecamento - Bairro

Q@EO+[§E‘inuﬂ¢v

Municipio™
3552205

Bairro*®

Oficial?

SOROCABA

@ Sim () Nao

Nome Popular

E'/

Nome*
VILA SANTAMNA
Ativo?
| @Sim () N&o

~—

Nome Popular

Os demais parametros podem ser mantidos como estao.

Pronto, vocé acabou de cadastrar um bairro e pode prosseguir a proxima etapa.
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