
Nesta página, você aprenderá como realizar o cadastro de bairro no SISWEB.

Esse é o primeiro passo do processo de endereçamento e deve sempre ser realizado antes dos
demais cadastros, pois o bairro será utilizado nas etapas seguintes, como cadastro de endereço,
atendimentos e consultas.

O preenchimento correto dessas informações garante a padronização dos endereços no sistema,
evita inconsistências e reduz problemas em registros futuros.

O procedimento é simples e pode ser realizado mesmo por usuários que não possuem
familiaridade com o SIS, desde que sigam o passo a passo descrito abaixo.

Cadastro de Bairro

Atenção – Validação obrigatória antes de cadastrar

Antes de criar um novo bairro, é obrigatório verificar se ele já não está cadastrado no
sistema.

Essa validação evita:

   • Cadastro de bairros duplicados
   • Diferenças de grafia para o mesmo bairro
   • Problemas na padronização dos endereços
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Esta etapa serve para criar o bairro que será utilizado nos cadastros de endereço.

Vamos iniciar o cadastro acessando o módulo Endereçamento e a tela “Bairro”.

Conforme recomendação anterior, antes de iniciar o cadastro, clique no botão Localizar (ícone de
lupa) e, na lista que for carregada, verifique se o bairro já está cadastrado, para evitar cadastros
duplicados.

Para realizar essa verificação:

   • Utilize sempre o botão Localizar (ícone de lupa)
   • Pesquise pelo nome do bairro antes de clicar em Adicionar

Somente prossiga com o cadastro se tiver certeza de que o bairro ainda não
existe no sistema.

Etapa inicial

Na maioria dos casos, o município será Sorocaba, mas o cadastro também pode ser utilizado
para bairros de outros municípios da região, quando necessário.

Passo a passo
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Caso seja confirmado que não há cadastro do bairro, clique em Adicionar.
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O cadastro de bairros é relativamente simples, sendo necessário apenas garantir o preenchimento
dos dados mínimos, que são Município e Bairro.
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Os demais parametros podem ser mantidos como estão.

Pronto, você acabou de cadastrar um bairro e pode prosseguir a proxima etapa.
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